
 

 

 

 

ประกาศโรงเรียนนวลนรดิศวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 
เรื่อง รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราว ตำแหน่งธุรการโรงเรียน ปีงบประมาณ 2569 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1 
_______________________________ 

 ด้วยโรงเรียนนวลนรดิศวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา
กรุงเทพมหานคร เขต ๑ ประสงค์จะรับสมัครบุคคลเพื่อจัดจ้างเป็นอัตราจ้างบุคลากรสนับสนุนการปฏิบัติงานใน
สถานศ ึกษา อ ้างถ ึงหน ังส ือ สำน ักงาน เขตพ ื ้นท ี ่ การศ ึกษาม ัธยมศ ึกษา กร ุง เทพมหานครเขต 1  
ที่ ศธ ๐๔290/2545 ลงวันที่ 1 เมษายน ๒๕๖9 เรื่องจัดสรรอัตราจ้างบุคลากรสนับสนุนการปฏิบัติงาน         
ให้ราชการ จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรโดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
 

๑. ชื่อ ตำแหน่ง และรายละเอียดการจ้าง 
๑.๑ ชื่อตำแหน่งธุรการโรงเรียน จำนวน ๑ อัตรา  

๒. คุณสมบัติท่ัวไป ของผู้สมัครคัดเลือก 
๒.๑ คุณสมบัติทั่วไป  
(1) มีคุณวุฒิไม่ต่ำกว่าระดับปริญญาตรีหรือเทียบเท่า สำหรับผู้รับจ้าง ค่าจ้าง 15,000 บาท 
     ต่อเดือน 
(2) มีคุณวุฒิไม่ต่ำกว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือ มัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6)   
     สำหรับผู้รับจ้าง ค่าจ้าง 9,000 บาทต่อเดือน 
(3) มีสัญชาติไทย 
(4) มีอายุ ๒๒ - ๔๐ ปี 
(5) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(6) ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถหรือจิตฟั่นเฟือน           
     ไม่สมประกอบ หรือโรคตามที่กำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 
(7) ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง 
(8) ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้จำคุกเพราะกระทำความผิดทางอาญาเว้น 
     แต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้รับความประมาทหรือความผิดลหุโทษ ไม่เป็นผู้บกพร่องใน  
     ศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
(9) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 

หมายเหตุ ผู ้ที ่ผ่านการคัดเลือกในวันที่ทำสัญญาจ้าง  จะต้องไม่เป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างของส่วน
ราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่นของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานลูกจ้างของข้าราชการ
ส่วนท้องถิ่น  
       ๒.๒ เป็นผู้มีความรู้ความสามารถเหมาะสมกับการปฏิบัติงานตามขอบข่ายภาระและหน้าที่ ตามระบุ
ไว้ในประกาศฉบับนี้  
      2.3 ขอบข่ายภารกิจและหน้าที่การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียน ดังต่อไปนี้ 
  ๒.๓.๑ งานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสารหลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการต่างๆ รวมทั้ง 
ระบบ E-office การทำลายเอกสาร 



 

 

  ๒.๓.๒ งานข้อมูลสารสนเ ทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียนข้อมูล การสำรวจและบันทึกข้อมูล 
การจดัรายงานข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 
  2.๓.๓ การประสานงาน การติดต่อสื ่อสารกับหน่วยงานส่วนราชการทั ้งชุมชนและท้องถิ่น 
การให้บริการแก่ประชาชนหรือผู้มาขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ 
          ๒.๓.๔ งานอ่ืน ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
๓. เอกสารการสมัคร 
 ๓.๑ ใบสมัครของโรงเรียนนวลนรดิศวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 
 ๓.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
 ๓.๓ ทะเบียนบ้านตัวจริง พร้อมสำเนา ๑ ฉบับ 
 3.4 ใบแสดงคุณวุฒิการศึกษา พร้อมสำเนา 1 ฉบับ 
  3.5 ถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาดำ ขนาด ๒ นิ้ว ซึ่งถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน จำนวน 2 รูป 
  3.6 หลักฐานแสดงการผ่านการคัดเลือกทหารหรือหลักฐานแสดงการได้รับการยกเว้นการเกณฑ์ทหาร    
        (ถ้ามี) 
  3.7 ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกไว้ให้ไม่เกิน ๑ เดือน และแสดงว่าไม่เป็นโรคที่ต้องห้ามตามกฎ ก.ค.ศ. 
        ว่าด้วยโรค พ.ศ. ๒๕๔๙ 
  ๓.8 เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 
*** หากสมัครในรูปแบบออนไลน์ ให้นำเอกสารหลักฐานการสมัครฉบับจริงมายื่นในวันรับการคัดเลือก  
(ข้อ 6) 

         4. เกณฑ์การคัดเลือก 
           ผู้ที่จะถือว่าเป็นผู้ผ่านการคัดเลือกสรรจะต้องเป็นผู้ที่ได้คะแนนในการประเมิน ไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80      
         5. การจัดลำดับที ่
             ๑. ผู้สอบผ่านการคัดเลือกจะต้องได้รับคะแนน รวมกันไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ในกรณีที่มีผู้ที่ได้คะแนน 
         รวมเท่ากันจะจัดลำดับที่โดยให้ผู ้ที่ได้คะแนนมากกว่าอยู่ในลำดับที่ดีกว่า หากยังได้คะแนนเท่ากัน จะ  
         จัดลำดับที่โดยให้ผู้สมัครลำดับน้อยกว่าอยู่ในลำดับที่ดีกว่า  

6. วันที่รับสมัคร 
  ผู ้ประสงค์จะสมัครให้ขอใบสมัครและยื ่นใบสมัครด้วยตนเอง  ณ โรงเรียนนวลนรดิศวิทยาคม              
รัชมังคลาภิเษก ระหว่างวันที่ 9 - 24 เมษายน ๒๕๖9 (เว้นวันหยุดราชการ) 
7. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 
  ว ันที่  27 เมษายน ๒๕๖9  ท ี ่ เ ว ็บ ไซต ์ โรง เร ียนนวลนรด ิศว ิทยาคม  ร ั ชม ั งคลาภ ิ เษก 
(www.nuanrach.ac.th) 
8. การคัดเลือก 
  สอบและคัดเลือกในวันที่ 29 เมษายน  ๒๕๖9 ณ โรงเรียนนวลนรดิศวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 
9. วันประกาศผลการคัดเลือก 
  ประกาศผลภายในวันที่ 29 เมษายน  ๒๕๖9 ที่เว็บไซต์โรงเรียนนวลนรดิศวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก
(www.nuanrach.ac.th) 
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10. ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม 
หมายเลขโทรศัพท ์061-917-1125  หรือ 089-496-5257 
 

 ประกาศ ณ วันที่  8 เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖9 

  

                   ลงชื่อ  
                                                                  (นางสาวเปรมยุดา  สุดจำ) 
                                                 ผู้อำนวยการโรงเรียนนวลนรดิศวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

ปฏิทินการคัดเลือกบุคคลเป็นลูกจ้างชั่วคราว ตำแหน่งธุรการโรงเรียน 
 ตามประกาศ โรงเรียนนวลนรดิศวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก ลงวันที่ 8  เมษายน พ.ศ. ๒๕๖9 

 
 

 

 

 

 

สแกนคิวอาร์โคด้เพื่อสมัครและยืน่เอกสารประกอบการสมคัรผา่นระบบออนไลน์ 
 ตั้งแต่วันท่ี ๙ - ๒๔ เมษายน ๒๕๖๙ 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วัน/เดือน/ปี หมายเหตุ 
๑ ประกาศและรับสมัคร 9 - 24 เมษายน 2569 สมัครออนไลน์/สมัครได้ด้วย

ตนเอง  
ณ ห้องกลุ่มบริหารงานบุคคล 
(2104) ในเวลาราชการ 

๒ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก 27 เมษายน 2569  
๓ สอบและคัดเลือก 29 เมษายน 2569  
๔ ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 29 เมษายน 2569  
๕ รายงานตัว และทำสัญญาจ้าง 30 เมษายน 2569  


